
 
 

Agli studenti  

Al personale tutto 

Al gestore della buvette 
Al sito web 

 
Oggetto: regolamento Buvette 
 
 
VISTA la delibera n. 4 del Consiglio d’istituto del 27/05/2026  

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

EMANA 

Il regolamento per l’uso del servizio buvette, attivo all’interno dell’Istituto” Duca degli 

Abruzzi”, come di seguito riportato. 

 

Funzionamento  

Il servizio buvette è operativo solo durante i periodi di apertura dell'Istituto Scolastico, con attività 

didattiche e/o di servizio in corso; è tassativamente vietato il funzionamento della buvette durante 

i periodi di chiusura programmata o forzata dell'Istituto, che saranno opportunamente comunicati 

al gestore. 

Il gestore è tenuto ad esporre il prezziario preventivamente concordato con l’istituzione 

scolastica 

 

Orario di funzionamento 

• Ore 7:45 – 16:30 Accesso ai servizi della buvette; 

• entro le ore 9.00 un rappresentante degli studenti raccoglie le richieste dei compagni e le 

comunica al gestore della buvette.  Il gestore avvertirà il rappresentante di classe, che munito 

di cartellino identificativo, andrà a ritirare le ordinazioni. Il ritiro delle ordinazioni da parte del 

rappresentante di classe può avvenire una sola volta al giorno.  

 

 





Accesso alla buvette 

L'uso della buvette è assolutamente vietato agli estranei all'istituzione scolastica, ad esclusione degli 

esterni presenti all'interno della scuola per motivi istituzionali o di servizio (eventi organizzati dalla 

scuola, manutentori, esperti esterni, ecc…). 

La buvette è un servizio interno all'istituto e pertanto la sua attività, subordinata a quella didattica, 

non deve interferire con essa. 

 

È fatto divieto assoluto: 

1) al gestore di vendere prodotti o somministrare bevande al singolo alunno. 

2) Al gestore di dare ai rappresentanti bevande calde da portare nelle classi sia per motivi 

di sicurezza che igienici. 

3) Agli alunni di sostare ed intrattenersi nei locali e nei pressi della buvette. 

4) Al gestore di consentire l’accesso ai fornitori durante le ore di attività didattica. 

 

 Il consumo potrà avvenire in aula solo ed esclusivamente durante la pausa. 

Tutti i rifiuti prodotti dovranno essere depositati nel cestino della classe secondo la raccolta 

differenziata. Nulla dovrà essere lasciato sopra e/o sotto il banco, sul pavimento, sulla cattedra; in 

caso contrario, a fine giornata, i collaboratori scolastici, addetti al piano, avviseranno il DSGA o li 

collaboratori della DS. 

   

Accesso alla buvette - docenti 

L'utilizzo del servizio ristoro è consentito al personale in servizio fuori dal proprio orario di 

insegnamento. 

 

Accesso alla buvette- personale ATA 

Per il personale ATA è consentita una "pausa caffè" durante l'orario giornaliero di servizio, da 

contenersi in un tempo massimo di 05 minuti e con modalità che non pregiudichino le prestazioni 

dovute in ordine alla vigilanza sugli ingressi e ai piani (non devono essere mai lasciati scoperti), 

all'assistenza all'attività didattica e all'apertura degli sportelli al pubblico. 

 

Norme di sicurezza e di igiene 

Non è consentito, per motivi igienico-sanitari, introdurre nell'Istituto alimenti, per uso collettivo e 

non personale, provenienti dall'esterno. 

È tassativamente vietato servire alcolici di alcun tipo, anche di provenienza esterna. 

I fornitori, i gestori e i dipendenti, devono rispettare le Norme di Sicurezza e il DVR di Istituto per 

tutte le attività correlate alla buvette. 



I rifiuti differenziati vanno deposti negli appositi contenitori. 

Il gestore del servizio di buvette è tenuto a mantenere rigorosamente puliti ed igienizzati tutti gli 

spazi della buvette, gli scaffali, gli elettrodomestici e le suppellettili. 

Tutti sono tenuti ad utilizzare gli appositi contenitori per la raccolta dei rifiuti, per evitare di 

sporcare i locali adibiti a buvette e gli spazi adiacenti. 

Per ragioni di sicurezza, il personale docente e non docente accederà nei locali della 

buvette uno per volta rispettando le norme di sicurezza. 

Il presente regolamento è in vigore dal 27.05.2026 fino a diverse disposizioni. 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Antonietta Prudente 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art.3, comma 2, D.lvo 39/93 
 


