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 Agli Atti 
All’A. T.  

AL Personale ATA  
Loro sedi 

 
 
Oggetto: Osservanza dell’orario provvisorio di servizio e disposizioni in materia di entrata, uscita e variazioni dell’orario 
 
Si dispone che, fino a diversa comunicazione, tutto il personale è tenuto a osservare scrupolosamente l’orario provvisorio di servizio 
assegnato, con particolare riferimento sia all’orario di ingresso sia a quello di uscita. 
 
Si ribadisce l’importanza del puntuale rispetto dell’orario di servizio, evitando ritardi in entrata e uscite anticipate non 
preventivamente autorizzate. Non è consentito l’ingresso nei locali scolastici prima del’ proprio orario di servizio. 
 
In particolare, si precisa che ogni uscita anticipata dovrà essere preceduta dalla richiesta di apposito permesso e dovrà essere 
preventivamente autorizzata.  
 
Come già evidenziato in occasione della riunione del personale, si richiama inoltre l’attenzione sulla necessità di provvedere al 
recupero dei ritardi maturati, secondo le modalità che saranno concordate e nel rispetto delle disposizioni vigenti. 
 
Si precisa, altresì, che ogni richiesta di variazione dell’orario di servizio dovrà essere preventivamente concordata con il DSGA e 
successivamente autorizzata dal Dirigente Scolastico. Eventuali modifiche dell’orario non previamente autorizzate non potranno 
essere considerate valide ai fini dell’organizzazione del servizio. 
 
La presente disposizione è finalizzata a garantire la regolare organizzazione del servizio, la continuità delle attività e il puntuale 
rispetto degli obblighi connessi all’orario di lavoro. 
 
Si confida nella consueta collaborazione e nel rigoroso rispetto di quanto sopra disposto. 
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Cognome e 
nome 
ASSISTENTI 
AMMINISTRA
TIV 

LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

E U TOT E U TOT E U TOT E U TOT E U TOT 

A.A. 
A. C. 

08:00 15:12 07:12 08:00 15:12 07:12 08:00 15:12 07:12 08:00 15:12 07:12 08:00 15:12 07:12 

A.A 
A. R. 

07:45 14:57 07:12 07:45 14:57 07:12 07:45 14:57 07:12 07:45 14:57 07:12 07:45 14:57 07:12 

A.A. 
C. G 
 

08:30 15:42 07:12 08:30 15:42 07:12 08:30 15:42 07:12 08:30 15:42 07:12 08:30 15:42 07:12 
 

A.A 
M. A. 

07:50 15:02 07:12 08:48 16:00 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 

A.A 
F. A. 

08:00 15:12 07:12 08:00 15:12 07:12 08:00 15:12 07:12 08:00 15:12 07:12 08:00 15:12 07:12 

A.A. 
P.P. 

07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 

A.A. 
T.T. 

07:30 13.30 06:00 07:30 13.30 06:00 07:30 13.30 06:00       
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Cognome e nome 
ASSISTENTI 
TECNICI 

LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

E U TOT E U TOT E U TOT E U TOT E U TOT 

A.T. 
A. A. 

07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 

A.T 
D’ O. N. 

07:50 14:50 07:00    08:30 14:00 05:30    08:30 14:00 05:30 

A.T. 
M. G. 

07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 

A.T 
M. D. 

07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 

A.T 
M.M. 

07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 

A.T. 
P. A. 

07:45 14:57 07:12 07:45 14:57 07:12 07:45 14:57 07:12 07:45 14:57 07:12 07:45 14:57 07:12 

A.T. 
R R. 

07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 

A. T 
S. D. L. G. 

07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 

A. T 
S. D. L. S. 

07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 
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Il Dsga 
Luisa Vivenzio 

firma autografa omessa 

COLLABORATORI 

Cognome e 

nome 

Lunedi  MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

E U TOT E U TOT E U TOT E U TOT E U TOT 

PIANO TERRA +  

 

D. C. D. 07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 

AULE 

 PRIMO PIANO 

 

M. N.  07:40 14.52 07:12 07:40 14:52 07:12 07:40 14:52 14.52 07:40 14.52 07:12 07:40 14:52 07:12 

E. P. 07:40 14.52 07:12 07:40 14:52 07:12 07:40 14:52 14.52 07:40 14.52 07:12 07:40 14:52 07:12 

 

AULE  

SECONDO PIANO 

 

C. G. 07:40 14.52 07:12 07:40 14:52 07:12 07:40 14:52 14.52 07:40 14.52 07:12 07:40 14:52 07:12 

S. V. 07:40 14.52 07:12 07:40 14:52 07:12 07:40 14:52 14.52 07:40 14.52 07:12 07:40 14:52 07:12 

 

AULE 

TERZO PIANO 

R. M.R. 

 

07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 07:50 15:02 07:12 

D. P. A 07:40 14.52 07:12 07:40 14:52 07:12 07:40 14:52 14.52 07:40 14.52 07:12 07:40 14:52 07:12 

AULE  

QUARTO PIANO 

I. C. 07:40 14.52 07:12 07:40 14:52 07:12 07:40 14:52 14.52 07:40 14.52 07:12 07:40 14:52 07:12 

S. D.  07:40 14.52 07:12 07:40 14:52 07:12 07:40 14:52 14.52 07:40 14.52 07:12 07:40 14:52 07:12 

PRIMO PIANO  A. A. 07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 07:30 14:42 07:12 
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