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VADEMECUM OPERATIVO: FOTO, VIDEO E SOCIAL NETWORK A SCUOLA

Guida pratica per il personale docente e ATA sulla tutela dell'immagine dei minori online

La documentazione delle attivita didattiche, dei progetti e degli eventi & parte integrante della vita della

scuola, ma la pubblicazione sui social network istituzionali (Facebook, Instagram, YouTube, TikTok)

impone il rispetto del principio di minimizzazione dei dati (art. 5 GDPR) e il divieto di diffusione
dei dati dei minori (art. 2-ter D.Lgs. 196/2003).
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1 - Tabella delle Buone Pratiche: Cosa Fare vs Cosa Evitare

Contesto /
Tipologia

Attivita in classe
/ Laboratori

Spettacoli, recite
e concerti

Uscite didattiche
e gite

Premiazioni e
gare

Uso di
didascalie e
testi

Pratica Corretta (Consigliata)

e Inquadratura da tergo (di
spalle) mentre lavorano al
banco o al PC.

e Dettaglio in primo piano su
mani che disegnano,
costruiscono o manipolano
materiali.

e Focus esclusivo sul
cartellone, manufatto o
esperimento scientifico.

e Foto d'insieme scattata dalla
platea/da lontano, dove i
singoli tratti somatici non sono
distinguibili.

e Ripresa dell'orchestra/coro
ripreso lateralmente o da
dietro il palco (con pubblico
sfocato).

e Il gruppo ripreso da lontano
mentre cammina di spalle
verso il monumento o il
sentiero.

e Panoramica del paesaggio o
dell'opera d'arte con gli
studenti sullo sfondo
completamente fuori fuoco.

e Foto del solo diploma, coppa o
targa con menzione generica
(es. "La classe 32B vince |l
premio X").

e Dettaglio del trofeo tenuto in
mano (senza mostrare il volto
dello studente).

« Descrizioni generiche del progetto

didattico e delle competenze acquisite.

« Indicazione della sola classe (es.
"Attivita laboratoriale della 2aC").

Errore da Evitare (Vietato)

Primo piano frontale dell'alunno
mentre espone o lavora.

Volti chiaramente riconoscibili
mentre guardano verso
['obiettivo.

Inquadrature che mostrano
cartellini, badge con nome o
quaderni aperti con nome e
cognome.

Mezzobusto o primo piano del
solista o dell'attore protagonista
minorenne.

Foto del gruppo classe in posa
con volti nitidi e sorridenti rivolti
all'obiettivo.

La classica "foto ricordo" sulle
scale del museo con tutti i
ragazzi riconoscibili posizionati in
ordine.

Foto dello studente premiato sul
podio con coppa in mano e
cartellino

identificativo visibile.

e Inserimento di nome, cognome o
tag ai profili privati degli alunni nei
commenti o nel testo del post.





Regole Tecniche di Base per gli Scatti

1. La regola della "prospettiva inversa": Posizionarsi sempre alle spalle dell'allievo o
leggermente di lato. Chi guarda la foto deve comprendere I'azione svolta, non l'identita di chi la
compie.

2. Attenzione a dettagli indiretti e cartellini: Prima di scattare, verificare che non siano visibili
tesserini d'ingresso, nomi scritti su zaini, banchi, copertine dei quaderni o liste d'appello appese
alle pareti.

3. Post-produzione e oscuramento:

o Se uno scatto d'insieme non puo essere evitato e contiene volti riconoscibili, applicare una
sfocatura (blur) o pixelatura irreversibile sui visi prima dell'invio al referente per la
pubblicazione.

o Evitare l'applicazione di semplici "adesivi" (sticker o emoji) tramite app per smartphone, poiché

spesso possono essere facilmente rimossi 0 non coprono interamente la fisionomia.

Destinazione delle Immagini: Uso Interno vs Social Network

o Canali chiusi (Ambiente Didattico Protetto): Le riprese e le foto con volti visibili (se previste
dal Piano dell'Offerta Formativa e coperte da informativa annuale) possono essere caricate
esclusivamente su piattaforme interne ad accesso riservato e autenticato (es. registro
elettronico, classe virtuale Google Workspace / Microsoft 365 visibile solo a docenti e famiglie di
quella specifica classe).

o Canali aperti (Sito web, Pagine Social): Vige la regola della completa non riconoscibilita.
Nessun volto di alunno minorenne puo essere reso pubblico.
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